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Skolni rad

Cj.: R1 /2024

Vypracoval: Bc. Milada Pazderova
Schvalil: Bc. Milada Pazderova
Pedagogicka rada projednala dne: 26.6.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  1.9.2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zadkladnim
sttednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

CL1
Prava a povinnosti ucastnikt predskolni vychovy a vzdélavani

1. Zakladni prava a povinnosti déti piijatych k pred$§kolnimu vzdélavani

1.1 Kazdé pftijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo
e na kvalitni predSkolni vzdé€lavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti,
e na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
e na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské Skole,
e na zdravé prostfedi, proto do matetské skoly mohou dochazet pouze déti zdravé.

1.2 Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

1. 3 Pokud je ve tfidé matetské Skoly vzdélavano dité se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
nebo dité nadané, vytvoii feditelka matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim
vzdelavacim potfebam téchto déti vedouci k jejich vSestrannému rozvoji. Dité ma pravo na
bezplatné poskytovani podpiirnych opatieni Skolou.




1.4 Kazdé piijaté dit¢ ma povinnost respektovat a dodrzovat spole¢né dohodnuté pravidla,
podfidit se v nezbytné mife omezenim vyplyvajicich z nutnosti dodrzovat v MS potiebny fad.

1.5 Déti jsou povinny dodrzovat pokyny ucitelky vedouci k dodrzovani bezpec¢nosti a
ochrany zdravi jak svého, tak i ostatnich.

2. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupcu pii piedskolnim vzdélavani déti

2.1 Zakonni zastupci maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské skoly nebo skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

2.2 Zékonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni:

zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské skoly, pii pfichodu do mateiské skoly
bylo zdravé, bylo vhodné a ¢isté upraveno,

na vyzvani feditelky matei'ské Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

informovat matei'skou skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zdvaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na prabeh
vzdélavani ditéte,

dokladat ditvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem,

oznamovat skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
téchto tidajich (0daje pro vedeni Skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za ptedSkolni vzdélavani a stravné.

Kompetence pracovnikill jsou vymezeny v pracovnich néplnich.

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku,
studentli nebo zdkonnych zastupct déti a zakl a dalsich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole, aby nebylo do jejich pifimé
pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3. Préva a povinnosti zaméstnancii
3.1
3.2.
.
o
3.3 Pedagogicky pracovnik je povinen:

dodrzovat Skolskou legislativu,

dohlizet na ochranu zdravi a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuje az do doby,
kdy je pteda jiné pracovnici $koly, rodi¢lim nebo jejich zastupctiim, predchazet vSem
formam rizikového chovani ve skole,

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili ptedSkolniho
vzd¢lavani,



e (od 1.1.2024) vyuzivat metody, formy a prostiedky dle pokynt feditelky skoly, v
souladu se zdsadami a cili pfedskolniho vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné,
specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

e chranit a respektovat prava ditéte,

e zachovavat mlCenlivost a chranit prfed zneuzitim osobni udaje, s nimiz pfisel do styku,

e poskytovat zdkonnym zastupclim informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

3.4 Povinnosti v§ech zaméstnancu:

¢ plnit pokyny nadiizenych vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, pln€ vyuzivat
pracovni dobu, vést evidenci pracovni doby,

e zameéstnanci matefské Skoly maji povinnost pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam
na zdravi a majetku,

e ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data a osobni tdaje déti a zaméstnancut $koly, neposkytovat je tietim
subjekttim, které na n€ nemaji zdkonny narok,

e ohlasit feditelce vSechny dilezité zmény majici vliv na odvody nemocenského
pojisténi a dané ze mzdy,

e vzajemn¢ mezi sebou a ve vztahu k zdkonnym zastupciim a détem dodrzovat Eticky
kodex zamé&stnance MS Sochorova a pravidla slu§ného chovéni.

CL 1L
Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole

4, Piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

4.1 K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se
statni ptislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se
pfijimaji také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie,
pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéné — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na izemi CR
je zakonny zastupce ditéte povinen predlozit pii zapisu ditéte do MS.

4.2 Zapis k ptedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho $kolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna.

4.3 Pro prijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdelavani predkladéa zakonny zéstupce ditéte:

e 7zadost zdkonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

e cvidencni list ditéte potvrzeny pediatrem, ze se dité podrobilo stanovenym
pravidelnym o¢kovanim a podepsany zakonnym zastupcem,

e potvrzeni o tom, Ze mé doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci.

e rodny list ditéte

e doklad o trvalém pobytu

e piihlasku ke stravovani

4.4 Zikonny zéstupce ditéte, které bude plnit povinnost piedSkolniho vzdélavani jinym
zpusobem, napf. individudlnim vzdélavanim, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce



spadové matefské Skoly. Oznamenti je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditcte.

4.5  Piipfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské skole v délce nejvyse 3 mésice.

4.6 V meésici Cervenci a srpnu lze vyjimeéné piijmout do mateiské skoly i déti z jiné
mateiské Skoly, a to nejvyse na dobu, po kterou jina matetska skola pterusila provoz.

5. Rozhodnuti feditelky mateiské $koly o piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

Na zaklad¢€ zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matef'ské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem €. 500/2004 Sb., spravni fad,

Vv platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

6. Ukondéeni vzdélavani z davodu netdasti ditéte na vzdélavani

6.1. Reditelka mateiské skoly mize po pfredchozim upozornéni pisemné oznameném
zédkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdelavani, jestlize:

e se dité bez omluvy zakonného zastupce neptetrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

e zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz matetské skoly,

e ukonceni doporuci v pritbéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1€kat nebo Skolské poradenské
zafizeni,

e zakonny zastupce opakované¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Uhrady.

6. 2 Rozhodnout o ukon¢eni ptedSkolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
piedskolni vzdélavani povinné.

1. Dochazka a zpusob vzdélavani

7.1  Piipfijeti ditéte do mateiské Skoly feditelka matetské skoly pisemné dohodne se
zékonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu

Vv téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské Skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

7.2  Povinné pfedSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denn¢, a to od 8 do12h.
Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci §kolniho roku v zékladnich a stfednich Skoléch.



7.3  Zékonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdé€ji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte
zaka do skoly pisemné v dochdzkovém seSitu s uvedenim diivodt absence.

7.4  Jinym zplsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditcte
do mateiské Skoly,

b) vzd€lavani v ptipravné tfid¢ zakladni Skoly a ve tiid€ ptipravného stupné zékladni skoly
specialni,

¢) vzd&lavani v zahrani¢ni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zékona.

Zakonny zéstupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem podle
pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte.

8. Individualni vzdélavani

8.1  Zékonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odliivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualné vzdelavano. Ma-li byt dité individudlné
vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdéji 3 meésice pied pocatkem Skolniho roku. V prubehu Skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho pfedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matef'ské skoly, kam bylo dité ptijato k
ptedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipad¢ jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipade
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdelavano,

¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

8.2  Matetska skola ovéii uroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych
oblastech a ptfipadné doporuci zdkonnému zéastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na 2. Utery mésice prosince, nahradni termin na
4. utery meésice ledna.

8.3 Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
dit&te u ovéfeni. Reditelka matefské skoly, kam bylo dité& pfijato k predskolnimu vzdélavani,
ukon¢i individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Gcast ditéte u
ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.

8.4  Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individuélniho
vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze
dit¢ opétovné individualné vzdélavat.

9. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti déti ve Skole




9.1 Materska skola Sochorova, Vyskov, p.o. zajisti pro déti, které si plni povinné predskolni
vzdélavan distanéni vyuku v ptipadech danych zakonem ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon) dle § 184a v
platném znéni.

9.2 Pokud z diivodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zédkona nebo z diivodu
nafizeni mimofadného opatifeni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu natizeni karantény
podle zakona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti ze vsech
déti plnici si povinné predskolni vzdélavani, poskytuje skola dotCenym détem vzdélavani
distan¢nim zptisobem.

9.3 Vzd¢lavani distan¢nim zptisobem $kola uskutec¢iuje podle skolniho vzdélavaciho
programu v mife odpovidajici okolnostem.

9.4 Déti, které dovrsily 5. let jsou povinny se vzdélavat distanénim zpisobem. Ucitelka
poskytuje vyuku dle TVP dalkovou formou pies webové stranky skoly
https://mssochorova.estranky.cz/clanky/povinne-predskolni-vzdelavani/ Déti jsou povinny se
vyuky zucastnit.

9.5 V pripad¢, ze dit¢ nema moznost ucastnit se vyuky online, omluvi jej zdkonny zastupce
prokazatelnym zpisobem. Zdkonny zastupce si domluvi pfedavani vyukovych materialt v
tisténé podobe s tiidni ucitelkou a je povinen vypracované materialy odevzdat ucitelce v
uréeném terminu.

10. Upfesnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v mateiské
Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zastupcum po ukoncéeni vzdélavani

10.1 Zakonni zastupci v dob¢ uréené pro ptichod déti do matetské skoly piedavaji osobné
po zazvonéni na zvonek u dveii dité ucitelkdm matetské skoly.

10.2 Zékonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek mateiské
Skoly v dobé urcené matei'skou skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

10.3  Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho ptebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské skole.

10.4 Pokud si povétend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
vV matefské skole:
e pokusi se povétrené osoby kontaktovat telefonicky,
¢ informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynt,
e kontaktuje orgén péce o dit¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité€ ve smyslu
zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialn¢ pravni ochrané déti, v platném znéni,
e piipadné se obrati na Policii CR.

11. Konkretizace zpusobu informovani zdkonnych zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani
a dosazenvch vvsledcich

11.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
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vzdé¢lavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satn€ matei'ské Skoly a na
webovych strankach skoly.

11. 2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné¢ béhem roku v dob¢ urcené pro piichod déti
do matetské skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tid¢, do které dité dochazi, o prubehu a vysledcich
vzdelavani ditéte.

11.3 Reditelka matefské §koly nejméné dvakrat za §kolni rok svolava tfidni schiizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V ptipadé nezbytné potieby mize byt
svolana 1 mimotadna schiizka rodict s vedenim matetské skoly, a to zejména z provoznich
divodu.

11.4 Zékonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiide,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zdkonnych zastupcii
ke vzdélavani ditéte.

11.5 Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tiidé, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné

dostavili k projednédni zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

12. Informovani zdkonnvch zastupcu déti o mimoiadnych $kolnich a mimoskolnich akcich

12.1 Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi
piedavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdelavani, popiipadé pisemnym
upozornénim umisténym na nésténkach v Satné.

12.2 'V ptipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod¢ 12. 1. bude i finan¢ni pfispévek rodic,
vyzada si matetska Skola souhlas zakonnych zastupcii s ucasti ditéte na takovéto akci a pro
déti, jejichz zdkonni zastupci nesouhlasi s jejich Gicasti, zajisti po dobu konani takovéto akce
dozor pracovnikem Skoly.

13. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

13.1 Pokud je zakonnému zastupci dopfedu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pii
vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni diavodu a doby
nepiitomnosti ditéte den predem telefonickou formou nebo osobné matefské Skole.

13.2 V ptipadé, Ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemtize se z tohoto divodu
ucastnit vzdélavani, oznami tuto skute¢nost do 3 dnli zdkonny zastupce matefské Skole a to
vcetné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matei'ské skole. Oznadmenti této
nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné mailem i telefonicky.

13.3 V piipadé, zZe dit€ plni povinné predskolni vzdélavani je feditelka matetské skoly
opravnéna pozadovat dolozeni diivodi neptitomnosti ditéte pisemné. Zakonny zéstupce je



povinen dolozit pisemné diivody nepfitomnosti ditéte bud’ predem, nejpozdéji vsak do 3 dni
ode dne vyzvy. O neomluvené i zvySené omluvené absenci informuje Skola OSPOD.

13.4 Pfti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pii1 vzdélavani.

13.5 Zakonni zastupci ditéte informuji mateiskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani ditcte.

14. Stanoveni podminek pro thradu Uplaty za predskolni vzdélavani a stravného v materské
Skole

14.1 Uhrada tplaty za vzd&lavani

Zakonni zastupci dodrzuji pti tthradé Gplaty za predSkolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS.

Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélavani, dodrzuji pti Gthradée uplaty
nasledujici podminky:

e Uplata za kalendaini mésic je splatna do 10. dne pftislusného kalendainiho mésice,

o feditelka matetské Skoly miize se zakonnym zastupcem ze zdvaznych divodi
dohodnout jiny termin thrady uplaty,

e zékonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na uréeny bankovni
ucet matetské Skoly 27-3903010297/0100 u KB+ variabilni symbol+ jméno ditéte do
zpravy pro piijemce

Ve vyjimecnych ptipadech 1ze po dohod¢ s feditelkou matetské Skoly Uplatu zaplatit piedem
v hotovosti do 10°5. dne v mésici v pokladné mateiské Skoly.

14. 2 Uhrada stravného

Pti uhrad¢ uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte ¥idi nasledujicimi
podminkami:

e Uplata za kalendaini mésic je splatna do 10. dne piislusného kalendainiho mésice,

o feditelka matefské Skoly mliZe se zdkonnym zastupcem ze zavaznych divodi
dohodnout jiny termin Ghrady Uplaty,

e zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na uréeny bankovni
ucet matetské Skoly 27-3903010297/0100 u KB + variabilni symbol+ jméno ditéte do
zpravy pro piijemce

e Ve vyjimecnych ptipadech Ize po dohod¢ s feditelkou matetské Skoly uplatu zaplatit
v hotovosti v pokladné mateiské Skoly zalohové piedem do 10. dne v mésici.

14.3  Materialni pomoc a sponzorské dary

O materidlnim zptsobu pomoci $kole, spolupraci na zlepSeni prostiedi Skoly, pfipade
sponzorstvi, se rodi¢e dobrovolné rozhodnou.

O zéméru poskytnout dar domluvi rodice ptimo s feditelkou skoly.

Sponzorské dary — vécné dary se ptijimaji na zaklad¢ predesiého souhlasu zfizovatele, na
finan¢ni dary bez bliz§iho urceni je dan zfizovatelem piedbéZny souhlas.

S kazdym déarcem sponzorského daru je sepsana darovaci smlouva.



Ucitelky maji vnitini smérnici zakazano ptijimat jakékoli sponzorské dary ¢i vyhody ze strany
rodict.

14.4 Vybirani penézni hotovosti
penézni hotovost na mimoskolni akce (cestovné, vstupné, vylety, vychovné vzdélavaci

programy) vybira pokladnik nebo feditelka v tifedni hodiny.
rodice stvrdi souhlas s vybiranim finan¢ni hotovosti svym podpisem.

15. Zakladni pravidla chovani zakonnvch zastupcu déti pii vzdjemném styku se
zameéstnanci matetfské Skoly, s jinymi détmi dochéazejicimi do matefské Skoly a S ostatnimi
zédkonnymi zastupci

15.1 Pti pobytu v matei'ské Skole zakonni zastupci déti

e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim mateiské
Skoly,

o {idi se Skolnim fddem matetské Skoly,

e dodrzuji pti vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti

CL3 11l
Provoz a vnitini reZim materské Skoly

16. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

16.1 Matetska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s urcenou dobou pobytu
od 6:30 do 16:30 hod.

16.2 'V mésicich ¢ervenci a srpnu mize feditelka mateiské skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo pterusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuSeni oznami
feditelka matefské Skoly nejméné 2 mésice predem, spole¢né se zveiejnénim vysledku
projednéni se zfizovatelem. Uvede také informace o moZznosti a podminkach zajisténi péce o
déti jinymi subjekty.

Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organiza¢nich diivodl a po projednani
se ziizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pieruseni
provozu v takovém ptipad¢ zvetejni feditelka matefské Skoly na pristupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

16. 3 Predskolni vzdelavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zékladnim dennim rezimu

6:30 —8:30 Prichod deti do materské skoly, predavani deti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, ucitelka do nich
zarazuje Fizené nebo cdstecné rizené cinnosti, pri kterych plni stanoveny
cil




Osobni hygiena, dopoledni postupna presnidavka

8:30-9:00 Lt
8.35 .27
8.40 1117
9:00- 9:20 Volné cinnosti a aktivity deéti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zajmovou c¢innost, prdce s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity, komunitni kruh
9:20-9.30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku,
9.30-11.30 | Pobyt deti venku, prip. nahradni cinnost
Obéd a osobni hygiena deti
11.30-12.15 .17
11.35 1. -
11.40 1117
12.15-12.30 Osobni hygiena, priprava na spanek a odpocinek
12.30 -14.15 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku
14.15-14.30 osobni hygiena
Odpoledni svacina
14.30 -15.00 .17
14.35 [1.t7.
14.40 1117
15.00 -16.30 Volné cinnosti a aktivity deti Fizene pedagogickymi pracovniky

zamérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deéti,
V pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly

17. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

17.1 Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodich. Dit¢ mlzZe chodit do
MS na celodenni nebo polodenni dochazku.

17.2 Déti do MS prichazeji v dobé od 6:30 hod do 8:30 hod. Pak se §kola uzamyka.

17.3 Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a skiin€k. Véci oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

17.4  Rodice jsou povinni déti piivadét az ke tfid€, osobné je piedat ucitelce a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Do MS mohou vstoupit jen déti zdravé, bez znamek infekéniho

onemocnéni (jako je napr. zvysena teplota nad 37 °C, horecka nad 38 °C, kasel, ryma, dusnost,
bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalii a kloubii, prijjem, kozZni projevy-vyrdazka, ztrdta chuti a

Cichu apod.)

Pti ptiznacich potenciondlné infekéni nemoci, které se projevi béhem dne v zajmu ochrany
vefejného zdravi, bude rodi¢ piivolan. Dité s projevem infek¢éni nemoci bude do ptichodu rodice

Vv izolaci.

V den o&kovani nebude dité ptijato do MS z diivodu moznych nezadoucich projevi- alergické
reakce, zvysené teploty.
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17.5 Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce. Rodi¢e neponechavaji déti v Satné
nikdy samotné, a to ani po vyzvednuti a nedovoli ditéti, aby samo vybihalo z MS bez jeho
doprovodu.

17.6  Déti z MS mohou vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené.
Déti, které dochazi na polodenni provoz, chodi domti po obéd¢, rodice je vyzvedavaji mezi 12
-12.30 hod. Déti, které jsou v MS na celodenni provoz, se zpravidla rozchazeji mezi 14.30
hod a 16:30 hod.

18. Zpusob omlouvani déti:

18.1 Rodic¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte (napf-.):
pisemné na nasténce v Satné, a to na nasledujici den/dny
osobn¢ ve tfid¢ ucitelce

telefonicky na ¢islech: 517 346 386 nebo SMS: 777 336 372,
emailem: ms.sochorova@vys.cz

19. Odhlasovani a piihlasovani obéda

19.1 Obédy je mozné odhlasit nebo ptihlésit v dob¢ od 6:30 do 12.00, a to vzdy den piedem
(napt.: patecni obéd je nutné odhlésit nebo ptihlasit nejpozdéji ve ctvrtek).

Neodhlaseny obéd (v pripadé nahlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve
vlastnich jidlonosi¢ich v dobé vydavani obédi od 11.15 do 11.30 (plati pouze v prvni den
nepiitomnosti).

Odpoledni svaciny lze odhlasit nejpozdé&ji rano pii preddvani ditéte.

20. Pobyt venku

20.1 Za pfiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

21. Zmeéna rezimu

21.1 Stanoveny zékladni denni reZim muze byt pozménén v ptipadé, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdé€lavaciho (ramcového) programu a v ptipad¢ vyleti, exkursi, divadelnich a
filmovych predstaveni pro déti, besidek, détskych dni a jinych akei.

CLV
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

22. PécCe o zdravi a bezpeénost déti ptfi vzdélavani

22.1 Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobe. Piedat dité
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povétené osobé lze jen na zédklad€ pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem
ditéte.

22.2 K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tizemi matetské skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

22.3 Vyjimec¢né mize feditel mateiské skoly zvysit poCty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

22. 4 Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni
legislativa.

22.5 Pedagogicky pracovnik je povinen dodrzovat podminky pfedchazeni vzniku a §ifeni
infek¢nich onemocnéni mezi détmi a neumoznit pritomnost nemocnych déti (déti jevicich
znamky akutniho onemocnéni) pfi vzdélavani MS a v p¥ipadé, Ze se projevy akutniho
onemocnéni projevi béhem dne, postupuje dle ust. § 7 odst. 3 zédkona ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zdkond, ktery uklada zafizenim
pro vychovu a vzdélavani ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit pedagogovi oddéleni ditéte, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti, a zajistit pro n¢ dohled zletilé
fyzické osoby. Pedagogicky pracovnik neprodlené kontaktuje zdkonného zéstupce, aby si dité
bezodkladné vyzvedl.

22.6 Reditelka §koly miize ulozit zaméstnanctim §koly povinnost poskytnout ditéti
zdravotng¢ postizenému nebo se zdravotnimi obtizemi zvlastni péci, ktera mize spocivat

Vv podavani 1€kli. Nezbytny je vSak pisemny souhlas zakonnych zastupcii, doloZzeny odbornym
vyjadienim I¢kare a zajisti proSkoleni zamé&stnance v oblasti pfiznaki a projevii onemocnéni.

22.7  Lehci uraz osetii povéieny pedagogicky pracovnik - proskoleny zdravotnik skoly
prostfedky prvni pomoci, které jsou umistény v pfiruéni I€karnicce ve skolni knihovné.
Pedagogicky pracovnik neprodlené informuje feditelku a zakonného zastupce.

22.8  Uraz nebo onemocnéni presahujici b&zny priibsh nebo takové zdravotni komplikace,
které vyzaduji odbornou lékaiskou pomoc, bude $kola fesit pfivolanim rychlé zdravotni
sluzby, popft. poskytnutim péce odpovidajicim zasadam prvni pomoci. Pedagogicky pracovnik
neprodlen¢ kontaktuje feditelku a zdkonného zastupce.

22.9 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled
na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletim, skoldm

Vv ptirod¢ a BOZP:

a) Pii piesunech déti pii pobytu mimo tizemi matefské $skoly po pozemnich

komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,
b) pobyt déti v piirodé
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vyuzivaji Se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

€) pedagogiCti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

d) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad¢€ v jinych vyc€lenénych prostorach v objektu budovy mateiské skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach arealu matefské skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitim dostatecné ptipraveny,
odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost
pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené
veku déti a podle toho prizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti

e) pracovni a vytvarné ¢innosti
pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€émito
nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika
Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (niizky nesmi mit ostré hroty apod.)

22.10 V otazkach BOZP se skola fidi svoji smérnici k BOZP, kter4 je soucasti skolniho fadu
a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpe&nosti a ochrany zdravi
déti, zaka a studentd ve skolach a skolskych zatizenich ziizovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

22.11 Rodige svym zodpovédnym jednanim chrani zdravi a bezpegnost déti BOZP v MS a to
tak:

a) rodice pfi prichodu do arealu skoly i pti odchodu z arealu vzdy branku za sebou
osobn¢ zavtou a zajisti petlici (neukazuji ditéti jak s petlici nakladat, neumozni ditéti
Splhat po brance nebo ji piclézat)

b) pro otevieni dveti pouZiji rodice elektronicky €ip, ithned za sebou uzaviou dvete, do
Skoly nevpousti jiné osoby (neukazuji ditéti jak s ¢ipem zachéazet, zabrani tim vstupu
neopravnéné osobg)

¢) navstévnici Skoly bez Cipu zvoni na zvonek a vyckaji pfichodu zaméstnance skoly,
ten ho doprovodi na ur¢ené misto

d) rodice détem neumoziuji otevirani zabezpecovacich zafizeni — petlice, Cipy (tim
sniZuji zabezpecovaci systém Skoly)

e) rodi¢ ucitelce preda dité po zazvonéni na zvonek v Satné - zvoni pouze rodic,
(nedovoli, aby dit¢ na zvonek vyskakovalo, ¢i se na n¢j véselo a timto chovanim ho
poskozovalo)

23. Ochrana pied rizikovym chovadnim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

23.1 Dutlezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho vé€ku zamétené na zdravy zptsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a ptiméfené (vzhledem k jejich
veku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice) seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
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patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

23.2 V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci
se zékonnymi zastupci a za pomoci skolskych poradenskych zatizeni.

23.3 Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CL. VI
Zachazeni a majetkem mateiské Skoly

24. Chovani déti pii zachazeni s majetkem matefské Skoly v ramci vzdélavani.

24.1 Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomutckami, hrackami a dal$imi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

25. Povinnosti zdkonnvch zastupcu pii zachazeni s majetkem matetské Skoly pfi jejich
pobytu v mateiské Skole.

25.1 Zékonni zastupci pobyvaji v mateiské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
ptevleceni ditéte do obleceni ur€enému ke vzdelavani a predéani ditéte pedagogickému
pracovnikovi matetské Skoly a pro ptevzeti ditéte a prevleCeni do Satii, v kterych dité ptislo do
matefské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, popiipade po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani
ditéte.

25.2 Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby nepoSkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili

tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

26. Zabezpedeni budovy MS.

26.1 Skolni budova je piistupna na bezpe¢nostni &ipy zvenéi pouze v dobg, stanovené pro
pfijimani a vyzvedavani déti.

Elektronické Cipy lze vyuzivat v dobe¢:

rano 6:30 — 8:30

po obédeé 12:00 — 12:30

odpoledne od 14:30 do ukonc¢eni provozu do 16.30.

Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i1 vSech tinikovych vychodi.

27. Dalsi bezpeénostni opatfeni
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27.1 Ve vSech budovéch a prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu, koufeni,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicii, odkladani osobnich véci zaméstnancii na
mista, kterd k tomu nejsou urcena.

ClL VI
Zavéreéna ustanoveni

28.  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelka MS. O kontrolach provadi
pisemné zaznamy

29.  ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice se fidi Spisovym fadem
Skoly.

30. Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.9.2024

Ve Vyskove 1.9.2024

Bc. Milada Pazderova
feditelka Skoly
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